UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA HOA XA Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
$6:293QP-UBND Hoa X4, ngay /¢ thang & ndm 2025
QUYET PINH

Vé viée ban hanh quy ché to chirc va hoat dong
cia Ban Quan ly du an dau tw — ha tang xa Hoa Xa

UY BAN NHAN DAN XA HOA XA

Can cir Ludt t6 chike chinh quyén dia phirong ngay 16/06/2025;

Can cuwr Ludt xay dung nam 2014, Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt
xdy dung nam 2020;

Can cir Ludt Pdu thau ngay 23/6/2023;

Can ctr Ludt Pau gid tai san ngay 17/11/2016; Ludt su doi bo sung mot s6
diéu ciia Ludt ddu gia tai san ngay 27/6/2024;

Can cir Ludt Pdt dai ngay 18/01/2024;

Can cir Ludt Pdu tw cong ngay 29/11/2024;

Can cir Nghi Pinh s6 47/2014/NDP- CP ngay 15/05/2014 ciia Chinh phii quy
dinh vé boi thuong, hé tro, tai dinh cw khi Nha mede thu hoi dat; Nghi dinh sé
06/2020/NDB- CP sita doi mét so diéu ciia Nghi dinh 47/2014;

Can cir Nghi Pinh s6 10/2021/ND- CP ngay 09/02/2021 ciia Chinh phii vé
qudn 1y chi phi dau tw xdy dung;

Can cir Nghi Pinh s6 85/2025/ND- CP ngay 08/04/2025 ciia Chinh phii vé
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt dau te cong;

Can cir Nghi Dinh sé6 125/2025/NP- CP ngay 11/06/2025 ciia Chinh phii quy
dinh vé phdn dinh tham quyén ciia chinh quyén dia phwong 02 cdp trong linh vuc
quan ly nha nuoc cua Bo Tai chinh;

Can cit Nghi Dinh sé6 60/2021/ND- CP ngay 21/06/2021 ciia Chinh phii vé
quy dinh co ché tw chii ciia don vi sw nghiép cong ldp;

Can cir Nghi Dinh s6 106/2020/ND- CP ngay 10/09/2020 ciia Chinh phii vé vi
tri viéc lam va s6 lwong nguoi lam viéc trong cac don vi su nghiép cong ldp;

Can cir Nghi Dinh so 120/2020/NP- CP ngay 07/10/2020 ciia Chinh phii quy
dinh vé thanh lap, 16 chire lqi, giai thé cac don vi hanh chinh su nghiép cong lap;

Can cir Nghi Dinh s6 175/2024/NP- CP quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién
phap thi hanh Ludt xdy dung vé quan Iy hoat dong xdy dung;
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Can cir Nghi quyét sé 1656/NQ- UBTVQHIS5 ngay 16/06/2025 ciia Uy ban
Thurong vu Quoc héi vé viéc sdp xép cdc don vi hanh chinh cdp xd ciia thanh phé
Ha Noi nam 2025,

Can cir Nghi dinh s6 140/2025/NP- CP ngay 12/06/2025 ciia Chinh phii quy
dinh vé phan dinh tham quyén ciia chinh quyén dia phwong 02 cdp trong linh viec
quan ly nha nuoc cua Bo xay dung;

Can cir Quyét dinh s6 3345/0D-UBND ngay 27/6/2025 ciia Uy ban nhdn dan
thanh phé Ha Noi vé viéc diéu dong can b, cong chire, vién chire, ngueoi lao dong
dén nhdn céong tac tai xa Hoa X4, thanh phé Ha Néi.

Can cir Quyét dinh sé6 3536/0D- UBND ngay 30/06/2025 cia iy ban nhdn
dan thanh phé Ha Ngi vé viéc thanh ldp Ban Quan ly Dy dn dau tw - ha td‘ng truc
thuéc UBND xd, phirong sau sdp xép trén co sé t6 chirc lai cdc Ban Quadn Iy Dy dn
dau tw xdy dwng cdp huyén va Trung tém Phdt trién quy dat cap huyén;

Can cit y kién tham dinh ciia Phong Vin hod- Xa héi va Vin phong HDND-
UBND xd Hoa Xd vé du thdo quy ché té chirc va hoat déng ciia Ban Qudn 1y du dn
dau tuw — ha tdng xd Hoa Xa;

Theo dé nghi ciia Gidm doc Ban Quan 1y dw én dau tw - ha tang xa Hoa Xd
tai to trinh sé6: 16 [TTr-BQLDA ngay 09 thang 8 ndm 2025.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém Quyét dinh nay Quy ché to chirc va hoat dong cia
Ban Quan 1y du 4n dau tu — ha ting xa Hoa Xa.

Piéu 2. Chanh vin phong HDND&UBND x4, Trudng phong Vian hod - X&
hoi, Truéng phong Kinh té, Giam doc Ban Quén 1y du 4n dau tu — ha tang xa, Thi
trudng cac don vi lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. /-

Noi nhgn: , . UY BAN NHAN DAN
- S6 N6i vu thanh pho;

- Thuong tryc Pang uy X4,
- Thuong tryc HDND xa3;

- Chu tich, PCT UBND x3;
- Nhu Diéu 2;

- Luu VT, BQL, .

wong Tuén Anh



QUY CHE
Té chirc va hoat dong ciia Ban Quan 1y dw an diu tw — ha ting xa Hoa Xa
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 293 I0D-UBND ngay 14/ 8/2025
cua UBND x& Hoa X4&)

Chuong I
VI TRi, CHUC NANG, NHIEM VU QUYEN HAN

Piéu 1. Vi tri, chirc ning ciia Ban Quién Iy dw 4n du tw - ha ting xi Hoa
Xé

1. Vi tri

Tén giao dich: Ban Quan 1y du an dau tu - ha tﬁng xa Hoa Xa3;

Tru s& giao dich chinh: Thén Théi Binh, xd Hoa X4, Thanh phd Ha Noi;

Ban Quan 1y dy 4n dau tu - ha ting xa Hoa X4 duoc thanh 1ap theo Quyét dinh
s6 3536/QD-UBND ngay 30/6/2025 ciia UBND Thanh phé Ha Noi vé viéc thanh
lap Ban Quan 1y dy 4n dau tu — ha ting truc thuoc UBND x4, phudng sau sap xép
trén co so to chirc lai cic Ban Quan 1y dy 4n dau tu xdy dung cap huyén va Trung
tam Phat trién quy dat cap huyén;

Nguoi dai dién theo phap luat: Giam doc Ban Quan 1y du an dau tu - ha tang
x& Hoa Xa

Noi ding ky hoat dong cua Ban Quan 1y dy an dau tu - ha tang x4 Hoa Xa:
Thén Thai Binh, xa Hoa X4, Thanh phd Ha Noi.

2. Chirc nang

1. Ban Quan 1y dy 4n dau tu - ha tang x Hoa X4 1a don vi sy nghiép cong 1ap
truc thuoc UBND X&, ¢ tu cach phap nhan, c6 con dau riéng, dugc mo tai khoan tai
Kho bac Nha nudc va Ngan hang theo quy dinh cua phap luat, hoat dong theo co
ché ty chu vé tai chinh theo quy dinh ctia Nghi dinh sé 60/2021/NDP-CP ngay
21/6/2021 cta Chinh phu.

2. Ban Quan 1y du 4n dau tu - ha ting x4 Hoa X4 do Uy ban nhan dan thanh
phé Ha N§i thanh 18p chiu sy quan 1y, chi dao truc tiép cua ij ban nhan dan xa va
Chu tich UBND xa. Pong thoi chiu su kiém tra, huéng ddn chuyén moén nghiép vu
clia cac co quan S¢ Xdy dung, S¢ Tai chinh, S& Quy hoach - Kién triic, S& Nong

nghiép va Moi trudong va cac co quan c6 tham quyén.
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3. Ban Quan 1y du an dau tu - ha t?mg duoc tu chu vé thuc hién nhiém vu, to
chtrc bo may, sé lugng ngudi 1am viée theo quy dinh tai Quyét dinh sé 3536/QP-
UBND ngay 30/6/2025 ctia UBND Thanh phd Ha Noi.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han ciia Ban Quan Iy du 4n diu tu - ha ting

1. Trong cong tac quan ly du éan:

- Thuc hién cac nhiém vu, quyén han ctia chu dau tu;

- Thuc hién cac nhi¢m vu quan 1y dy an;

- Nhén uy thac quan 1y dy an theo hop dong ky két véi cac chii dau tu khac khi
duoc yéu cau, phu hop véi ndng luc hoat dong ctia minh;

- Giam sat thi cong xay dung cong trinh khi du diéu kién ning luc hoat dong
theo quy dinh cua phap luat.

2. Thuc hién nhiém vu quyén han trong linh vuc phat trién quy dat:

- Lap ké hoach to chirc thyc hién viéc thu hoi dat theo ké hoach sir dung dat
hﬁng nam cua xa dé boi thuong, ho tro, tai dinh cu;

- Lap, trinh cdp c6 thAm quyén phé duyét du 4n dau tu va to chic xay dung két
cau ha tang trén dat dé to chuc dau gia quyén st dung dat khi dugc co quan c6 thim
quyén giao;

- Thyc hién t6 chire du gia quyén sir dung dat theo quy dinh phap luat.

- Nhan chuyén nhuong quyén su dung dat cia cac to chuc, ho gia dinh, ca
nhan theo quy dinh cua phap luat;

- Quan ly quy dat da duoc giai phong mit bing; quy dat dd nhan chuyén
nhugng nhung chua c6 du an dau tu hodc chua dau gia quyén s dung dat; dat da
thu hdi va chiu trach nhiém quén 1y theo quy dinh cta Luat dat dai; 1ap phuong an
sit dung, khai thac quy dat duoc giao quan 1y nhung chua c6 quyét dinh giao dat,
cho thué dit;

- Cung tng cac dich vu trong cong tac bdi thudng, giai phong mit bang, 1ap,
trinh cp c6 tham quyén phé duyét va to chirc thuc hién phuong 4n bdi thuong, hd
trg va tai dinh cu khi Nha nudc thu hdi dat theo quy dinh;

- Pugc cung cip ho so, ban dd, thong tin, so liéu dat dai, nha ¢ va tai san khac

gan lién véi dat theo quy dinh ctia phap luat;
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3. Thuc hién cac nhiém vu dich vu cong ich, ha tang k¥ thuat (duy tu heé,
duong, thon, ngd, ngach; quan 1y cay xanh, khu vui choi cong cdng; quan 1y van
hanh hé thong chiéu sang coéng cong, vé sinh moi truong; quan 1y cho (d6i véi
nhimg xa, khong c6 Ban Quan 1y cho) trén dia ban theo phén cap;

4. Pugc ky hop déng thué céc to chirc, cd nhan 1am tu van hodc thuc hién cac
nhiém vu dugc giao theo quy dinh cua phap luét;

5. Quan ly vién chuc, ngudi lao dong, tai chinh va tai san thudéc don vi theo
quy dinh cua phép luat;

6. Thuc hién ché d6 bao cdo theo quy dinh hién hanh vé céc linh vuc cong tac
dugc giao.

7. Thyc hién cic nhi€ém vu khac do UBND xa giao theo quy dinh ctia phap
luat.

Chuong 11
TO CHUC BQ MAY VA BIEN CHE

Diéu 3. T6 chirc va bién ché

Ban Quan 1y dy 4n dau tu - ha tng 13 don vi sy nghiép cong lap c6 thu, c6 tu
cach phap nhan, c6 con diu riéng dugc mé tai khoan tai Kho bac, Ngan hang theo
quy dinh dé giao dich.

1. Co céu td chirc

- Lanh dao Ban Quan 1y dy 4n dau tu - ha tang gdm: Giam dbc va cac Pho
Giam ddc, sb lugng Phé giam déc theo quy dinh cuia chinh phu.

- Ké toan truéng do Chu tich UBND xa Hoa Xa b6 nhiém trén co s& tuyén
chon c4 nhan c6 du diéu kién, tiéu chuan Ké toan truong theo quy dinh cta phap
luat.

- Cac phong chuyén mon, nghiép vu cia Ban Quén 1y du 4n dau tu - ha tang x4
gdm 04 phong:

+ Phong K& hoach - Tong hop;

+ Phong Quan ly du an - Tham dinh;

+ Phong Giai phong mat bang- Phat trién quy dat;

+ Phong Dich vu cong ich — Ha tang k¥ thuat;



- Co cdu cac phong chuyén mén:

+ MOdi phong c6 01 Truéng phong, 01 Phé truéng phong, vién chiic va lao
dong hop dong.

+ Truong phong, Pho trudng phong do Giam dbc bd nhiém trong s vién chiic,
nguoi lao dong trén co so tuyén chon ca nhan c6 du tiéu chuan, diéu kién bd nhiém
vién chirc quan 1y theo quy dinh phép luat.

- S6 luong ngudi lam viée cuia Ban Quén 1y dy 4n dau tu - ha ting xa:

Hién tai c6 7 vién chirc, 01 LDHD theo Quyét dinh 3345/QD-UBND ngay
27/6/2025 cua Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi vé viéc diéu dong can bo, cong
chtrc, vién chtrc, nguoi lao dong dén nhan cong tac tai xa Hoa X4, thanh phé Ha
Noi va 12 LBHD c¢6 nang luc, kinh nghiém va chuyén mon cia Ban Quan ly dy an
dau tu xay dung huyén Ung Hoa, Trung tAm phat trién quy dat huyén Ung Hoa. Sau
khi Ban Quan 1y du an dau tu - ha t?mg thanh 1ap trén co s& khoi lugng thuc tién
Giam déc xay dung Dé 4n vi tri viéc 1am xac dinh cu thé sb luong bién ché.

Trong qua trinh hoat dong, can cu khdi luong cong viéc thuc té va kha nang tai
chinh, Giam ddc c6 thé ky hop dong lao dong, hop dong thué, khoan cong viée dé
dap (mg yéu cau chuyén mon cia don vi theo quy dinh phép lut.

2. Bién ché ciia Ban Quan 1y duw 4n diu tw - ha ting xa

Theo Quyét dinh s6 3536/QD-UBND ngay 30/6/2025 cia UBND thanh phd
Ha Noi vé viéc thanh 1ap Ban Quén 1y dy 4n dau tu - ha ting truc thudéc UBND x4,
phuong sau sip xép trén co so to chuc lai cac Ban Quan 1y dy an dau tu xay dung
cap huyén va Trung tam Phat trién quy dat cap huyén gom: Giam ddc va khong qua
03 Pho giam ddc va vién chic thudc 04 phong chuyén mon. S6 luong vién chire tdi
thiéu tai ciia cic phong chuyén mén 1a 07 ddng chi theo quy dinh tai diém d, khoan
1, Biéu 6 Nghi dinh 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 ciia Chinh phu.

3. Quyén, trach nhiém ciia cac thanh vién Ban Quan 1y dv an diu tw - ha
tang xa

3.1 Gidm dbc:
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Giam dbc 1a nguoi 1anh dao diéu hanh truc tiép, toan bd hoat dong va chiu
trach nhiém trudc Pang iy, Uy ban nhan dan X4 va trudc phap luat vé viée thuc
hién chirc nang, nhiém vu, quyén han duoc giao va toan bg hoat dong cta co quan.

3.2. Cdc Phé Gidm déc:

La nguoi giup Giam dbc theo doi mot sb linh vuc cong tac chuyén mén do
Giam ddc phan cong, chiu trach nhiém trudc Gidm dde va trudce phap luat vé nhiém
vu dugc phan cong, khi Giam ddc di cong tac vang uy quyén cho mot Phé Giam
ddc diéu hanh hoat dong cua co quan va chiu trach nhiém trudc Gidm ddc va trudce
phap luat vé nhiém vu duogc oy quyén.

3.3. Cdac Truong phong, Pho Truong phong:

a) Truong phong:

- Giup viéc cho Giam déc, Pho Giam déc truc tiép phu trach thuc hién cong
tac chuyén mon, nghiép vu.

- Thuc hién churc nang, nhiém vu duoc giao theo ding quy dinh cta phap luat
hién hanh;

- Chiju trach nhiém toan dién truéc Giam dbc, Phd Giam dbc phu trach truc
tiép vé cac mit cong tac ctia phong.

b) Pho Trudng phong:

- Phu trach mot s6 cong viée do Trudng phong phan cong;

- Thay Truong phong quyét dinh mot sé nhitng viéc dugc uy quyén khi
Trudng phong vang mit;

- Chju trach nhiém truéc Trudng phong va Giam dbc, Pho Giam dbc phu trach
truc tiép vé két qua thyc hi¢n cac nhiém vu dugce giao.

3.4. Quyén, nghia vu ciia vién chirc, nguwoi lao dpng.

a) Ké toan:

- Tham muu cho Giam dbc, Ban giam ddc vé cong tac tai chinh, xay dung du
toan kinh phi hoat dong hang nam cua don vi.

- Xay dung quy ché chi tiéu ndi bo, béo cdo cong khai dy toan, quyét toan tai

chinh, 1ap ho so chimg tir theo nguyén tac tai chinh, giao dich véi kho bac, ngan



6
hang, bao hiém xa hoi va d6i chiéu sb sach thu quy, ké toan theo quy dinh cta phap
luat.

- Téng hop dé nghi nang lvong thudng xuyén, nang luong trude thoi han cho
can bo cong chire, vién chue, lao dong hop dong.

- Theo ddi viéc thu, chi thanh quyét toan kinh phi cic cong trinh va chi phi
hoat dong cua co quan, luu trit hd so ké toan theo quy dinh.

- Chiju trach nhiém trudc Gidm ddc va phap luat vé nhiém vu dugc giao.

b) Vién chirc, nguoi lao dong hop dong

- Pugc phan cong nhiém vu pht hop theo chuyén mén, nghiép vu. Dong thoi,
tuy theo yéu cau thuc t& mdi can bo, vién chire, nguoi lao dong phai ki€ém nhi¢m
thém céac cong viéc khac theo sy phan cong cua Giam doc va cac Pho Giam doc,
Trudng phong, Pho trudng phong.

- Tuén thu sy phan cong, diéu hanh cong tac ctia Giam déc, Pho Giam ddc,
Truong phong, Phé truong phong. C6 trach nhiém thyc hién tot nhiém vu duoc
giao, bao cdo moi dién bién, két qua viéc thuc hién cong tic chuyén mon cho Giam
dbc, Pho Giam ddc Trudng phong, Phé trudng phong.

- Co trach nhiém quan ly ho so, tai liéu thudc linh viuc minh phu trach.

- Chju trach nhiém trudc Giam ddc va trude phap luat vé thuc hién nhiém vu
duoc giao.

- Cudi mdi van ban phai ky nhay truéc khi trinh Giam dbc, cdp c6 tham
quyeén.

- M&i can b, vién chitc va ngudi lao dong phai thuong xuyén hoc tap dé
nang cao trinh do kién thire, trinh d§ chuyén moén nghi€p vy, nang luc lam viéc,
phat huy tinh tu chil. Poan két phbi hop trong thyc thi nhiém vu.

- Chu dong dé xuit, giai quyét cong viée duoc giao, bao dam dung quy trinh,
quy pham cua luat, vin ban quy pham phap luat, huéng dan cua cip c6 thAm quyén
chiu trach nhiém trudc ldnh dao Ban va phap luat vé nhitng cong viéc duoc giao.

- Thyuc hi¢n nghiém tac ché d6 1am viéc cua co quan, bao dam thoi gian lam
viéc theo luat lao dong, bdo quan va su dung tdt cac trang thiét bi 1am viéc cta co

quan.
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Chuong II1

CHE PQ LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 4. Ché do 1am viéc va hdi hop

1. Ché d¢ lam viéc

Thuc hién theo quy dinh chung cua phap luat hién hanh va cia UBND xa.

Ban Giam ddc l1am viéc theo theo ché d6 thu trudong va theo nguyén tic tap
trung dan chu, tap thé 1anh dao, ca nhan phu tradch vira dam bao trach nhi¢m cua tap
thé, vira dé cao trach nhiém c4 nhan. Moi hoat dong phai dam bao tuan theo chu
truong, duong 161, sy 1anh dao cua bang, tuan thu dung quy dinh cta phép luat, su
chi dao, diéu hanh ciia UBND xa Hoa X4, bao dam quyén, loi ich chinh dang hop
phép cho vién chiic va nguoi lao dong;

- Giam ddc chiu trach nhiém chung, 1a Thu truéng don vi, truc tiép diéu hanh
toan di¢n; chiu trach nhiém truéc Pang uy - HDND- UBND xa va trudc phap luat
vé thuc hién chirc nang, nhiém vu cua Ban Quan 1y du an dau tu - ha tﬁng X4,

- Pho Giam déc giup Giam ddc chi dao, xur 1y thuong xuyén cic cong viéc,
mang cong viéc theo phan cong cia Giam ddc; chu dong thuc thi nhiém vu, dap ung
yeu cau vé chét luong, tién do, an toan, hi€u qua; chiu trach nhi€ém trudc Giam ddc
vé két qua thuc hién nhi¢ém vy; tham muu dé xuit Giam doc phuong hudng, giai
phap va t6 chirc thuc hién nhiém vu;

- Vién chirc, lao dong hop dong duoc phan cong phan cong nhiém vu cu thé
phu hop véi tig chie danh, vi tri viéc 1am. Khi lam viéc phai deo thé theo quy
dinh, 1am viéc cé trach nhiém, nhiét tinh, ding thoi gian, thuc hién giao tiép trong
va ngoai co quan ddm bao ding muc, hiéu qua.

2. Ché dp hoi hop, bao cao

Dinh ky hang tuan hop giao ban dé kiém diém cong tac trong tuan va trién
khai cong tac tudn t6i, ddng thoi phd bién cac chu truong, chinh sach, ché d6 méi
ctia Nha nudc va nhiém vu moi phat sinh ¢ dia phuong va cac van ban bao cao Uy
ban nhéan dan x3 va S - Nganh lién quan (néu co).

Hang quy, 6 thang va cudi nim, bao cdo so, tong két cong tac theo quy dinh.
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Ngoai ra, co thé t6 chire hop dot xuét dé trién khai cac cong vigc can thiét va
cip bach theo yéu cau ctia Chu tich Uy ban nhan dén x4.

3. Ché d¢ kiém tra, giam sat

3.1 Ché d¢ kiém tra, giam sat cia UBND x3, ngudi quyét dinh dau tu:

- Chiu su chi dao, kiém tra, giam sat truc tiép cua UBND xa, nguoi quyét dinh
dau tu cua cac dy an duoc giao lam chu dau tu trong viéc thuc hién chirc nang,
nhiém vu dugc giao hodc thyc hién cac nhiém vy, quyén han duoc nguoi quyét dinh
dau tu ty quyeén;

- Giai trinh cac ndi dung can thiét theo yéu cdu cia UBND x&, nguoi quyét
dinh dau tu.

3.2 Ché d6 kiém tra, giam sat ddi voi cac co quan quan 1y nha nudc theo phan cap:

Chiu su kiém tra, giam sat cia co quan Nha nudc c6 thim quyén theo quy dinh
cua phap luat.

3.3. Ché d¢ kiém tra, giam sat doi v&i chu dau tu Gy thac quan 1y dy 4n, chi
quan ly str dung cong trinh:

Chju sy kiém tra, gidm sat ctua chu dau tu trong qua trinh thuc hién cac du an
nhén uy thac quan ly dy an.

3.4. Ché d¢ kiém tra, giam sat d6i véi nha thau xdy dung:

Thuc hién thuong xuyén, lién tuc theo ké hoach hodc dot xuat khi can thiét;
viéc kiém tra, giam sat dugc thuc hién tr khau chuan bi dau tu, thue hién dau tu cho
dén khi két thiic dy 4n.

3.5. Ché dd kiém tra, gidm sat cac hoat dong trong ndi bo:

-Thyc hién thuong xuyén theo ké hoach, dinh ky hodc dot Xuét trong pham vi
va tham quyén dugc phan cong.

- Thuc hién théng nhat, cong khai, minh bach, hi¢u qua, tuan thu theo dung
quy dinh cua phap luat.

- Bdo dam cho hoat dong chi dao, diéu hanh duoc thong sudt tao nhiing két
qua tich cuc trong quan 1y, chi dao, diéu hanh, ky cuong, ky luat hanh chinh, chan
chinh, phong chéng tham nhiing, 1ang phi va moi biéu hién tiéu cuc.

Piéu 5. Moi quan hé cong tac
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Ban Quan 1y du 4n dau tu - ha ting x3 ¢ cac mdi quan hé cong tac voi cac co
quan, to chirc sau:
1. Poi véi cac Sé - Nganh lién quan
Ban Quan 1y du an dau tu - ha tﬁng chiu su huéng dan chuyén mon, nghiép vu
vé 1ap du toan, quyét toan cong trinh theo diing quy dinh: hudéng din chi tiét vé xac
dinh chu dau tu; thAm dinh dy an; to chic quan ly du an va boi dudng nghiép vu vé
quan 1y du 4n; giam sat thi cong xay dung; xét tuyén thiét ké kién trac xay dung
cong trinh; luu trit hd so thiét ké; pha d& cong trinh xay dung; cac nodi dung khac c6
lién quan.
C6 trach nhiém bao cio két qua cong tac dinh ky, dot xuat va chuyén dé theo
yéu cau ctia cac S¢ - Nganh lién quan.
2. P6i v6i Uy ban nhan dan xa
Ban Quan ly du an dau tu - ha tﬁng chiu sy lanh dao va quan ly truc tiép, toan
dién cua UBND xa, Chu tich UBND xi. Giam dbc truc tiép nhan chi dao cia Chu
tich UBND xa va bao cao UBND xa viéc thuc hi¢n nhiing mdt cong tic da duoc
phan cong.
3. Poi véi cac phong, ban thudc Uy ban nhéan déan xa
Thuc hién mdi quan h¢ hop tac, phéi hop va hd trg theo chirc nang, nhi¢m vy
dué6i su diéu hanh chung cia UBND x4 nhim dam bao hoan thanh ké hoach, nhiém
vu chinh tri, kinh té cua xa; cung ban bac, giai quyét nhing van dé kho khan, vudng
mac trong cong tac phdi hop.
Trinh Chu tich UBND x4 xem xét, quyét dinh nhiing van dé chua théng nhat
trong cong tac phdi hop gitta Ban Quan 1y du 4n véi cac phong ban, nganh cta xa.
Chuwong IV
TAI CHINH, TAI SAN
Piéu 6. Tai chinh ciia Ban Quan 1y duw 4n diu tw - ha ting xa.
1. Ché d6 tai chinh
Ban Quan 1y dy an dau tu - ha tang xa 1a don vi sy nghiép cong lap tu cha vé

tai chinh - Nhom 2, tu bao dam chi thuong xuyén theo Nghi dinh s6 60/2021/ND-
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CP ngay 21/6/2021 cta Chinh phi quy dinh co ché tu chii cia don vi su nghiép
cong lap.

Hang nam, Ban quan 1y du 4n dau tu — ha ting 1ap du toan chi phi va phé
duyét. Quyét toan chi phi Ban Quan 1y dy 4n dau tu - ha tang xa dugc phong Kinh
té tham dinh, UBND xa phé duyét.

2. Ngudn tai chinh

Ban Quan ly dy 4n dau tu - ha ting xa dugc huong theo ty 1& phan tram gia tri
cong trinh do nha nudc quy dinh, trich tir cac du an; Chi phi to chtrc thuc hién giai
phong mit bang va cac ngudn thu hop phap khac do Ban Quan 1y du an dau tu - ha
tang x3 quan 1y va thuc hién.

3. Noi dung chi:

- Chi tién lwong va cac khoan dong gop theo tién luong

- Chi thué chuyén gia, nha khoa hoc, nguoi c6 tai nang dac biét thuc hién
nhiém vu cia co quan, t6 chirc, don vi. Can clt yéu cau thuc té, muc gia thuc té trén
thi truong, kha nang tai chinh, don vi duoc quyét dinh murc chi cu thé tuong xing
v6i nhiém vu duoc giao va phai quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi bo ctia don vi.

- Chi hoat dong chuyén mon, chi quan ly.

- Chi thuc hién cong viéc, dich vu thu phi theo quy dinh cua phap luat phi, 1€
phi; chi thuc hién cac hoat dong dich vu.

- Trich lap cac khoan dy phong theo quy dinh ddi v6i doanh nghiép, trir truong
hop phap luat chuyén nganh c6 quy dinh thanh 1ap cac quy dic thu dé xu 1y rai ro
(néu co).

- Chi tra 13i tién vay theo quy dinh ctia phap luat (néu c6).

- Cac khoan chi khac theo quy dinh ctia phap luét (néu co).

4. Phan phdi két qua tai chinh trong ndm

Két thuc nam tai chinh, sau khi hach toan dﬁy du cac khoan thu, chi thuong
xuyén giao tu chu, trich khau hao tai san cb dinh, nop thué va cac khoan ndp ngan
sach nha nudc theo quy dinh, phan chénh 1éch thu 16n hon chi thudng xuyén giao tu
chu (néu cd), don vi su nghiép cong dugc stir dung theo thir ty nhu sau:

- Trich lap Quy phat trién hoat dong su nghiép: Trich tdi thiéu 25%;
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- Trich lap quy bd sung thu nhép (d6i véi don vi nhom 2)

- Trich 1ap Quy khen thudong va Quy phuc loi

- Trich l1ap Quy khéc theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh;

Mirc trich cu thé cua cic quy va quy trinh st dung cac quy do Thu trudng don
vi su nghiép cong quyét dinh theo quy ché chi tiéu ndi bd, phu hop véi quy dinh
phap luat lién quan va phai cong khai trong don vi.

Piéu 7. Tai sin ciia Ban Quan ly du 4n dau tw - ha ting.

1. Ban Quan ly du an dau tu - ha tﬁng xa dugc trang bi tai san dé phuc vu cong
tac quan 1y du &n theo quy dinh cta phap luat. Tai san phai duoc sit dung ding muc
dich, tiét kiém va hiéu qua. Nghiém cAm viéc cho thué, muon, biéu, ting va sir dung
tai san cia Ban Quan 1y du 4n dau tu - ha ting x3 vao myc dich c4 nhan, khong dung
quy dinh.

2. Binh ky béo cao UBND X4, ngudi quyét dinh dau tu vé céac tai san duoc nha
thau, nha cung cép ban giao, tdng hodc dé lai cho Ban Quan ly du an dau tu - ha
tang xa dé quan 1y st dung theo quy dinh cta phép luét.

3. Tai san khong can sir dung, khong sir dung dugc phai xu 1y theo quy dinh
hién hanh.

Chuwong V
QUAN LY CONG CHUC, VIEN CHUC, LAO PONG HQP PONG

Piéu 8. Lap ké hoach va tuyén dung

1. Lap ké hoach bién ché, lao dong hop dong

a) Can ctr nhi€ém vu cu thé duoc giao, xay dung ké hoach bién ché, lao dong
tig nam, trong d6 ghi rd s lugng nhan lyc can thiét cia timg phong chuyén mon,
yéu cau vé chit lugng, co cdu vién chitc, ngudi lao dong, thoi gian st dung;

b) Giam ddc dugc quyén quyét dinh ké hoach tuyén dung vién chirc (nhung
khong vuot qua tong sb vién chirc cua giai doan di dugc phé duyét), lao dong hop
dong theo timg nim va co trach nhiém bao cao UBND xi Hoa Xa dé tong hop, theo
ddi, kiém tra, giam sat.

2. Tuyén dung
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a) Giam ddc phé duyét chi tiéu, ké hoach va té chire tuyén dung vién chic theo
quy dinh, dong thoi bao cao UBND x4 Hoa X4 dé kiém tra, giam sat.

b) Giam d6c phé duyét két qua tuyén dung va danh sach vién chuc tring tuyén,
quyét dinh tuyén dung va ky hop dong lam viéc v6i ngudi tring tuyén hodc quyét
dinh hay boé quyét dinh tuyén dung khi khong dat yéu cau sau thoi gian tap su hay
c¢6 hanh vi vi pham dén mirc phai xem xét xir Iy ky luat theo quy dinh cua phép luat;
cham dut hop dong 1am viéc khi két thuc thoi han cta hop dong lam viéc; thuc hién
ky hop dong lao dong, thanh 1y hop dong lao dong theo quy dinh cta phép luét, yéu
cAu nhiém vu va kha nang tai chinh cua don vi.

Piéu 9. B6 nhi¢m, bé nhiém lai, mién nhiém, tir chirc

1. Viéc bd nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém, tir chirc doi véi vién chirc dién Ban
Thuodng vu Pang uy xa quan Iy do Chu tich UBND x3 quyét dinh.

2. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, tir chic Truéng phong, Pho
Truéng phong cac phong chuyén mon do Giam déc quyét dinh.

Piéu 10. Piéu dong vién chirc, lao dong hop dong

1. Viéc diéu dong vién chtrc dién Ban Thuong vu Pang uy X3 quan 1y do Chu
tich UBND x4 quyét dinh.

2. Giam ddc quyét dinh diéu dong vién chirc, lao dong hop ddng trong ndi bd
Ban Quan 1y du an dau tu - ha tng xi theo quy dinh phap luat.

Piéu 11. Nang béc lwong, phu cip thAim nién vwet khung

1. Chu tich UBND X& quyét dinh nang bac luong trudc thoi han, nang béc
lwong thuong xuyén, nang phu cip thim nién vuot khung d6i voi vién chirc dién Ban
Thuong vu Pang uy xa quan ly.

2. Giam ddc quyét dinh nang bac luong trudc thdi han, nang bac luong thudng
xuyén, nang phu cdp tham nién vuot khung dbi véi vién chirc; thoa thuan muc tién
cong ddi v6i lao dong hop dong.

Picu 12. Théi viéc, nghi huru.

1. Cha tich UBND x4 quyét dinh cho théi viéce, nghi huu dbi véi vién chire dién

Ban Thuong vu Pang uy X quan ly.
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2. Giam dbc quyét dinh cho vién chirc thdi viée, nghi huu; quyét dinh cho lao
dong hop dong thoi viée va giai quyét ché do théi viéc, nghi huu theo quy dinh.

Piéu 13. Nghi viéc riéng.

1. Nghi viéc riéng di nudc ngoai:

a) Giam dbc, Pho Giam dbc nghi viéc riéng di nudc ngoai (thim than nhan,
tham quan, du lich hodc cac viéc khac) phai xin phép va dugc sy dong ¥ cua
Thuong truc Pang uy xa va Chu tich UBND xa.

b) Vién chirc, lao dong hop ddng nghi viéc riéng di nudc ngoai (tham than
nhan, tham quan, du lich hodc cac viéc khac) phai xin phép va dugc sy dong y cua
Giam doc.

2. Nghi viéc riéng trong nudc:

a) Giam ddc, Pho giam dbc nghi viée riéng ¢ trong nudc phai xin phép va duge
su déng y cuia Chu tich UBND XA.

b) Vién chtrc, lao dong hop dong nghi viée riéng trong nudc phai xin phép
Giam doc.

Picu 14. Quan Iy ho so cong chirc, vién chirc va lao dong hop dong.

1. Ban Quan 1y du 4n dau tu - ha tang xa 1ap va quan Iy ho so ctia vién churc tir
cap Trudng phong don vi tré xudng va lao dong hop dong tai don vi.

2. Viéc chinh stra cac dir liéu thong tin trong hd so cta vién chirc va lao dong
hop ddng thyc hién theo quy dinh ctia phép lut.

3. Hang nam c6 trach nhiém bd sung hd so vién chirc, lao dong hop ddng trong
don vi.

4. Thuc hién ché d6 bao céo vé doi ngil vién chirc thudc tham quyén quan ly
theo quy dinh.

Piéu 15. Panh gia, phan loai; thanh tra, kiém tra; khen thuéng va xi 1y vi
pham

1. Panh gia, phan loai can bo, vién chirc, lao dong hop dong:

Hang thang, Giam ddc tryc tiép danh gid, phan loai dbi v6i cac Pho giam doc,

vién chtrc va lao dong hop dong.
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Viéc danh gia, phan loai dbi v6i Giam déc do Chu tich UBND x4 danh gi4,
phan loai.

2. Thanh tra, kiém tra

Ban Quan 1y du an dau tu - ha tﬁng x4 chiju su kiém tra, thanh tra ctia co quan
nha nudc cd tham quyén, ddng thoi tu to chire kiém tra theo quy dinh cta phap luat.

3. Khen thuong

a) Viéc khen thuéng dbi véi vién chirc dién Ban Thuong vu Pang uy x4 quan ly
do Chii tich UBND x4 quyét dinh.

b) Giam déc dé xuat Chu tich UBND x4 khen thudng céac tap thé va ca nhan co
thanh tich xuét sic trong cac hoat dong chuyén mén theo chuyén dé cia UBND x4
chi dao.

¢) Giam dbc quyét dinh khen thudng céc tap thé va ca nhan co thanh tich xuét
sdc trir truong hop khen thudng theo chuyén dé, ké hoach do UBND x4 trién khai.

4. Ky luat

a) Viéc ky luat ddi voi vién chirc dién Ban Thudng vu Pang uy x4 quan 1y do
Chu tich UBND x quyét dinh.

b) Giam dbc tién hanh xu 1y ky luat va quyét dinh hinh thac ky luat d6i voi
vién chtrc va lao dong hop dong.

¢) Trinh ty hop Hoi dong ky luat, thanh phan Hoi dong ky luat cong chirc, vién
chtrc, lao dong hop ddng duoc thuc hién theo cac quy dinh cta phéap luét hién hanh.

Chuong VI
HIEU LUC THI HANH

Piéu 16. Trach nhiém thi hanh

Quy ché to chirc va hoat dong ctia Ban Quan 1y du an dau tu - ha tang x4 ¢4
hiéu Iuc thi hanh ké tir ngay ky.

Giam ddc, cac pho giam ddc, cac thanh vién, cac co quan, don vi ¢ lién quan
cin cr quyét dinh thi hanh.

Qua trinh thuc hién néu c6 van dé phat sinh, vuéng mic, Giam ddc Ban Quan
ly du 4n dau tu - ha tang xa c6 trach nhiém téng hop, bao cio UBND xi xem xét,

diéu chinh, bd sung cho phu hop voi quy dinh phap luat./.
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